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pECULTURA

Termo de Referéncia

Materiais de Escritorio
I. OBJETIVO

Aquisi¢io de materiais de escritorio diversos para utilizacdo nas Fabricas de Cultura de
Jardim S#o Luis, Vila Nova Cachoeirinha, Capdo Redondo, Jacana e Brasilandia, programada

para o periodo de 1 (um) ano, com entrega Unica de materiais.
II. JUSTIFICATIVA

O presente termo faz-se necessario devido as solicitagdes continuas dos materiais acima
mencionados. Com vistas a tornar o processo de aquisi¢do dos materiais mais efetivo, agil e
continuo, ¢ de interesse facilitar e garantir a disponibilizagéio deles nas Fabricas de Cultura
Jardim S#o Luis, Vila Nova Cachoeirinha, Capdo Redondo, Jagana e Brasilandia. A compra
programada busca a melhoria continua do processo de compras, incluindo a negociacdo de
precos e prazos de entrega, assegurando o fornecimento estavel de materiais para as Fébricas

de Cultura.

IIl. ESCOPO DE MATERIAIS E SERVICOS

e A descri¢do sucinta e quantidade de materiais que serdao adquiridos para o Programa
Fabricas de Cultura constam no Anexo I do presente Termo de Referéncia.

e As quantidades reportadas no Anexo I representam um total de itens para 1 (um) ano:

e Os materiais solicitados no presente Termo de Referéncia deverdo ser entregues em datas
previamente acordadas entre o requisitante € o fornecedor;

s A entrega deve ocorrer na primeira quinzena Margo de 2016;

e O horario para entrega deve ser fixado de Segunda a Sexta feira no horario comercial das
09:00 as 17:00 horas.
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IV. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

e Garantir o recebimento e conferéncia dos materiais entregues a Fabrica em até 2 (dois)
dias apos a realizacédo da entrega;

e Garantir o pagamento dentro dos prazos estipulados;

e [Efetuar a conferéncia dos materiais no ato da entrega e reportar quaisquer discrepancias de
quantidades em desacordo com a Nota Fiscal e/ou Termo de Referéncia em até 7 (sete)
dias ap0s a realizacdo da entrega;

e Em caso de distrato, os materiais agendados no prazo de 30 (trinta) dias, deverdo ser
mantidos de acordo com a programagéo de entrega.

V. OBRIGACOES DO FORNECEDOR

e Apresentar a proposta atendendo as necessidades relacionadas ao Anexo I;

e Transportar e entregar as quantidades descritas no Anexo I nos enderegos indicados no
item VI;

e Os materiais solicitados no Anexo I deste termo devem respeitar a lista indicada;

e Garantir a qualidade e quantidade dos materiais listados no presente Termo de Referéncia:

e Manter os valores dos materiais adquiridos do inicio até o final de contrato, sem alteragdes
ou reajustes;

e Em caso de distrato, os materiais agendados no prazo de 30 (trinta) dias, deverdo ser
mantidos de acordo com a programagéo de entrega.

VI. LOCAIS DE ENTREGA

F. C. Capdo Redondo: Rua Algard, n° 82 — Jardim S&o Bento — S&o Paulo / SP.

F. C. Vila Nova Cachoeirinha: Rua Franklin do Amaral, n° 1.575 — Vila Nova Cachoeirinha —

Sao Paulo / SP.

F. C. Jardim Séo Luis: Rua Antdnio Ramos Rosa, n° 651 — Jardim Sdo Luis — Sdo Paulo / SP .

F. C. Jacand: Rua Raimundo Eduardo da Silva, n° 138 — Jova Rural — Sdo Paulo / SP.
F. C. Brasilandia: Av. Gen. Penha Brasil, n° 2.508 —02673-000 - Sao Paulo - SP.
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VIIL PAGAMENTO

e O pagamento serd efetuado em até 15 dias apds a emissdo da nota fiscal, e atestado o
recebimento pelos responsaveis nas Fabricas de Cultura, caso ndo possua alguma ndo

discrepancia entre o pedido solicitado e os itens entregues.

VII. DOCUMENTACAO NECESSARIA
O fornecedor, para fins de formalizagio da compra, devera apresentar a area de Suprimentos

da Poiesis os seguintes documentos:

e Inscricdo do CNPJ;

e Contrato Social;

e Copia do RG e CPF dos responsaveis legais da empresa;

e Inscri¢do estadual e/ou municipal;

e Certiddo de Inexisténcia de Débitos relativos as Contribuigdes Sociais;

e Certificado de regularidade de situagdo com Fundo de Garantia de Tempo de Servigo (FGTS);

e Dados Bancdrios da empresa;

e Registro comercial, no caso de empresa individual;

e Ato constitutivo e altera¢Ges subsequentes, devidamente registrados, em se tratando de
sociedade comercial/empresarial, e, no caso de sociedade por a¢des, acompanhado de
documentos de eleigdo de seus administradores;

e Inscri¢cdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas, no caso de sociedade

civil/simples, acompanhada da prova de diretoria em exercicio.

Pode ocorrer a solicitacio de documentos complementares. que dependera do previsto

no termo de referéncia da contratacio.

Sdo Paulo, 10 de fevereiro de 2016
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